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2.3 ACTAS 4 6 X X El comité de admisiones es el maximo
2.3.12 Actas del Comité de Admisiones e Informacion organismo decisorio de los procesos de
Profesional admision. Acuerdo CA 003 DE 2016,
Invitaciéon a Comité Electrénica expedicion de Reglamento de Inscripcion,
Informes de proyectos y propuestas Papel Admisién y Matricula de Programas
Oficios de solicitud y respuesta Papel Académicos que ofrece la USCO. Esta
Actas del comité Papel subserie es de conservacion total por ser

documentos  misionales. La retencion
documental se contard a partir de la fecha de
la ultima acta archivada durante la vigencia
anual, que da cierre definitivo al expediente.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente
para esta clase de documentos en su formato
original. Se sugiere aplicar reproduccion
tecnolégica con fines de consulta, siguiendo
los procedimientos establecidos en el
documento introductorio.
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2.3.28 Actas del Comité de Seleccion y Evaluacién del 4 6 X X Esta subserie es de conservacion total por ser
Personal Docente misional 'y constituyen memoria académica del
Invitacion a Comité Electrénico proceso de evaluacion y seleccion de los
Informes de Seleccion y Evaluacion Papel docentes de la Universidad. La retencion
Oficios de solicitud y respuesta Papel documental se contara a partir de la fecha de
Actas del comité Papel la dltima acta archivada durante la vigencia

anual, que da cierre definitivo al expediente.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente
para esta clase de documentos en su formato
original. Se sugiere aplicar reproduccion
tecnolégica con fines de consulta, siguiendo
los procedimientos establecidos en el
documento introductorio. Dando alcance al
Decreto 1080, de 2015, articulo 2.8.4.2.9.2 se
transferiran posteriormente al archivo General
de la Nacion.
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Actas del Comité Institucional de Fomento a la 4 6 X X Esta subserie es la evidencia de las acciones
Permanencia y Graduacién Estudiantil del comité para fomentar la permanencia y
Invitaciéon a Comité Electrénico graduacion de los estudiantes. La retencion
Informes de proyectos y propuestas Papel documental se contara a partir de la fecha de
Oficios de solicitud y respuesta Papel la dltima acta archivada durante la vigencia
Actas del comité Papel anual, que da cierre definitivo al expediente.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente en
su formato original. Se sugiere aplicar
reproducciéon tecnolégica con fines de
consulta, siguiendo los procedimientos

establecidos en el documento introductorio.
2.3.38 Actas del Subcomité de Autocontrol 4 6 X X La Resolucién 096 del 15 de mayo de 2018,
Citaciéon a comité Electrénico Reglamenta Subcomités de Autocontrol USCO
Registro de asistencia Papel como un mecanismo de control interno. La
Informes al subcomité Papel retencion documental se contara a partir de la
Actas del subcomité Papel fecha de la dltima acta archivada durante la

vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente. De acuerdo con los lineamientos
de la Circular externa 003 de 2015 en el
numeral 5, una vez cumplida su retencién en
archivo central, se sugiere la conservacion
total y permanente para esta serie documental
en su formato original. Se sugiere aplicar
reproduccion tecnoldgica con fines de
consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.
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214 CONVOCATORIAS Y SELECCION DE DOCENTES 4 6 X X. Acuerdo CSU 006 de 2015, Resolucion 095 de
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Consolidacién de necesidad y cronograma Papel 2012, reglamenta el Proceso de Vinculacion de
Convocatoria y publicacion Papel/Electro Docentes. Los procesos de convocatoria y
Listado de inscritos Papel/Electro seleccion de docentes son procesos publicos
Listado de preseleccionados y no preseleccionados Papel/Electro abiertos, que reflejan la transparencia,
Acta de resultados de pruebas de competencias en Papel imparcialidad, objetividad, igualdad vy
aptitud investigativa, pedagégica e idioma extranjero meritocracia en la seleccién de los docentes
Informe final de resultados Papel universitarios La retencion documental se
Publicacién del acto administrativo de lista de Papel/Electro contara a partir de la fecha del dltimo
elegibles documento archivado en el expediente durante
Oficios de solicitud y respuesta Papel la vigencia anual, que da cierre definitivo al

expediente. De acuerdo con los lineamientos
de la Circular externa 003 de 2015 en el
numeral 5, una vez cumplida su retenciéon en
archivo central, se sugiere la conservacion
total y permanente para esta serie documental
en su formato original. Se sugiere aplicar
reproduccién tecnolégica con fines de
consulta, siguiendo los ° procedimientos
establecidos en el documento introductorio

Fecha: Abril, 2020 %
Vigilada MinEducacién

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestién de Calidad. La copia o impresion
diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.



UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA
GESTION DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AP-GDC-FO-08  HEVEEIOEN  +  WVSSYSIW 2017

' Soporte o : DISPOSICION
, SERIES, SUBSERIES Y TIPOS Farats, RETENCION AL
CODIGO DOCUMENTALES i e PROCEDIMIENTO
, rchivo rchivo _ .

Gestion  Central ¢ E N S
2.20 INFORMES Informes presentados a los entes de control
2.20.1 Informes a Entes de Control 4 6 X X que realizan auditoria a la Universidad. De
Oficios de solicitud y respuesta Papel acuerdo con la Ley 951 de 2005, los
Plan de mejora propuesto al ente de control Papel empleados publicos estdn obligados a
Informes a entes de control Papel presentar informes de los asuntos de su

competencia y responsabilidad. La retencién
documental se contara a partir de la fecha del
ultimo informe archivado durante la vigencia
anual, que da cierre definitivo al expediente.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplido su tiempo de retencion en Archivo
central se sugiere la conservacién total y
permanente para esta clase de documentos en
su formato original. Se sugiere aplicar
reproduccién tecnolégica con fines de
consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

Fecha: Abril, 2020 é/
Vigilada MinEducacién

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestién de Calidad. La copia o impresion
diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlade y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.




UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA
GESTION DOCUMENTAL

st TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL »
CODIGO AP-GDC-FO-08 1 2017

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOROMES  RETENGION | Dot

cODIGO DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
' » _ . Archivo Archivo '
o CT E M S
Gestion Central

Los Acuerdos CSU 020 y 027 de 2005,

2.20.17 Informe de Seguimiento Semestral a la 4 6 X X establece el nimero de horas actividades de
Programacion Académica docencia USCO, y el Acuerdo CSU 002 de
Cronograma de programacion académica Electronico 2016 del CSU, establece horas catedra
Monitoreo de agendas académicas Electrénico adicional docencia. Los informes semestrales
Oficios de solicitud y respuesta Papel de seguimiento verifican el cumplimiento de la
Informes semestrales Papel normatividad. La retencion documental se

contara a partir de la fecha del ultimo informe
archivado durante la vigencia anual, que da
cierre definitivo al expediente. De acuerdo
con los lineamientos de la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5, una vez cumplida su
retenciéon en archivo central, se sugiere la
conservacion total' y permanente para esta
clase de documentos en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccion tecnoldgica
con fines de consulta, siguiendo los
procedimientos establecidos en el documento
introductorio.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion total
E: Eliminacion

M: Medio tecnoldgico
S: Seleccién

Firmas Responsables:

Jefe de Archivo Segretario(a) General
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