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CODIGO
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GESTION DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1 VIGENCIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA, COD. 5.1.1.2

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

ACTAS

Actas de Comité Curricular de Programas de
Postgrado

Citacién a Comité

Informes al comité

Solicitudes al comité

Actas del comité

Soporte o
Formato

Electrénico
Papel
Papel
Papel

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

RETENCION

Archivo

Gestion

Archivo
Central

2017

DISPOSICION

FINAL

CT E'}M

S

PROCEDIMIENTO

Son documentos decisorios dentro del ambito
curricular de los programas de postgrados que
ofrecen las diferentes Facultades. La retencion
documental se contara a partir de la fecha de
la ultima acta archivada durante la vigencia
anual, que da cierre definitivo al expediente.
Acuerdo 006 de 2008 estructura los curriculos
de programas de postgrado. Una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente
para esta subserie documental en su formato
original. Se sugiere aplicar reproduccion
tecnologica con fines de consulta, siguiendo
los procedimientos establecidos en el
documento introductorio.

5.1.1.2.3.21

Actas del Comité de Curriculo de Facultad
Citacién a Comité

Informes académicos

Actas del comité

Electrénico
Papel
Papel

Documentos decisorios del ambito curricular
de la Facultad. Acuerdo CA 019 de 2003,
Reglamenta la Organizacién y Funcionamiento
de Comités de Curriculo. Son de conservacion
permanente por ser misionales y memoria de
la gestion académica de la Facultad. La
retencién documental se contara a partir de la
fecha de la ultima acta archivada durante la
vigencia anual, que da cierre definitivo al
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Soporteo ... - ~ DISPOSICION
Formato  EIENCION FINAL

Archivo  Archivo
Gestion  Central

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

Cf)DIGO ‘ DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

CT E M s

expediente. De acuerdo con los lineamientos
de la Circular externa 003 de 2015 en el
numeral 5, una vez cumplida su retencién en
archivo central, se sugiere la conservacion
total y permanente para esta subserie
documental en su formato original. Se sugiere
aplicar reproduccién tecnolégica con fines de
consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

5.1.1.2.3.25 |Actas del Comité de Proyeccion Social de Facultad 4 6 X X Acuerdo CSU 046 de 2004, expide estatuto
Citacion a Comité Electronico Basico de Proyecciébn Social. Son de
Informes al comité Papel conservacion permanente por ser misionales y
Actas del comité Papel constituyen memoria de la gestion de la

Proyeccién Social. La retencién documental se
contara a partir de la fecha de la dltima acta
archivada durante la vigencia anual, que da
cierre definitivo al expediente. De acuerdo
con los lineamientos de la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5, una vez cumplida su
retencion en archivo central, se sugiere la
conservacion total y permanente para esta
subserie documental en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccién tecnologica
con fines de consulta, siguiendo los
procedimientos establecidos en el documento
introductorio.
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Gestién Central

Actas del Consejo de Facultad 4 6
Citacién al consejo Electrénico
Informes académicos Papel
Actas del consejo Papel

5.1.1.2.3.35

Documento misional. Los Consejos de
Facultad son organismos decisorios dentro del
ambito académico y administrativo de la
respectiva facultad. La retenciéon documental
se contara a partir de la fecha de la ultima acta
archivada durante la vigencia anual, que da
cierre definitivo al expediente. De acuerdo
con los lineamientos de la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5, una vez cumplida su
retenciéon en archivo central, se sugiere la
conservacion total y permanente para esta
subserie documental en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccién tecnolégica
con fines de consulta, siguiendo los
procedimientos establecidos en el documento
introductorio.

ACUERDOS
A Acuerdos del Consejo de Facultad 4 6
Acuerdos Papel

-
= o
R
o -

o o
=

Documentos que plasman decisiones
académico administrativas de la facultad. Esta
subserie documental es de conservacion total
por ser documentos que constituyen memoria
del desarrollo académico y administrativo de la
Universidad. La retencién documental se
contara a partir de la fecha del ultimo acuerdo
archivada durante la vigencia anual, que da
cierre definitivo al expediente. De acuerdo
con los lineamientos de la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5, se sugiere la
conservacion total y permanente para esta
clase de documentos en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccion tecnolégicaﬂ
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
 DOCUMENTALES

 PROCEDIMIENTO
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con fines de consulta, siguiendo los
procedimientos establecidos en el documento
introductorio. Terminado el tiempo de vigencia
en el Archivo Central, se transfieren y se
conservan sus originales en el Archivo
histérico de la USCO. Dando alcance al
Decreto 1080, de 2015, articulo 2.8.4.2.9.2 se
transferiran posteriormente al Archivo General

de la Nacion.
5.1.1.2.20 INFORMES Las agendas académicas representan la
5.1.1.2.20.12 |Informes Monitoreo de Agendas Académicas 4 6 X X distribucion de la carga académica de los
Informes de monitoreo Papel/Electro docentes. Los informes de monitoreo evaltan
Oficios de solicitud y respuesta Papel el cumplimiento y hacen recomendaciones de
Consolidado informe de monitoreo Papel/Electro ajustes sobre la carga académica de los

docentes cuando se requiera. De acuerdo con
la Ley 951 de 2005, los empleados publicos
estan obligados a presentar informes de los
asuntos de su competencia y responsabilidad.
La retencion documental se contara a partir de
la fecha del ultimo informe archivado durante
la vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente. De acuerdo con los lineamientos
de la Circular externa 003 de 2015 en el
numeral 5, una vez cumplido su tiempo de
retencion en Archivo central se sugiere la
conservacion total y permanente para esta
clase de documentos en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccién tecnolégica
con fines de consulta, siguiendo los
i procedimientos establecidos en el documento
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_ e ’ |
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOpOfieC  RETENCION  m=risiCON

cODIGO DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
: Archivo ° Archivo CT E M S

Gestion  Central

introductorio.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion total
E: Eliminacién

M: Medio tecnoldgico
S: Selecciéon

Firmas Responsables:

Secretarip(a) General
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