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INFORMES 
Informes de Gestión Institucional  
Oficios de solicitud  y respuesta 
Informes de Gestión 7
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Esta serie documental refleja el  resumen anual  
de las actividades desarrolladas por la 
dependencia. La retención documental  se 
empezará a contar a partir de la fecha del último 
documento archivado durante la vigencia anual, 
que da cierre definitivo al expediente. Terminado 
el tiempo de retención en el  archivo central, esta 
subserie se eliminará por perder sus valores 
primarios y no poseer valores secundarios. La 
información es condensada en el informe de 
gestión anual  al  Consejo Superior Universitario 
presentado por la Rectoría. Para hacer efectiva la 
eliminación se debe realizar por el líder de 
gestión documental  y tener en cuenta el 
procedimiento establecido en el  documento 
introductorio. 
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