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CcODIGO AP-GDC-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

GESTION DOCUMENTAL

1 VIGENCIA .

2017

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

OFIClNA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL DE CURRICULO, COD. 2.3

_ Soporte o DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS Formato RETENC'ON FINAL -
. DOCUMENTALES - . , PROCEDIMIENTO
,- _ Archivo Archivo cT M
Gestion Central 5 :
233 ACTAS Documentos decisorios sobre el disefio y
2.3.3.8 Actas del Comité Central de Curriculo 4 6 X X microdisefio curricular de la universidad. Acuerdo
Citacion a comité Electrénico CSU 0018 de 2003, por el cual se reforman los
Registro de asistencia Papel Sistemas  Curriculares de los Programas
Micro disefio curricular del programa Papel/Electro Académicos de pregrado y se estructuran los
Aprobacion del Comité de Curriculo y del Consejo Papel sistemas de créditos académicos en la USCO. La
Académico retencién documental se empezara a contar a partir
Actas del Comité Papel de la fecha de la dltima acta archivada durante la
vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retenciéon en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente para
esta serie documental en su formato original por
ser documento misional. Se sugiere aplicar
reproduccion tecnolégica con fines de consulta,
siguiendo los procedimientos establecidos en el
documento introductorio. Dando alcance al Decreto
1080, de 2015, articulo 2.8.2.9.4 se transferiran
posteriormente al Archivo General de la Nacion.
2.3.3.38 |Actas de Subcomité de Autocontrol 4 6 X X La Resolucion 096 del 15 de mayo de 2018,
Citacion a comité Electronico Reglamenta Subcomités de Autocontrol USCO
Registro de asistencia Papel como un mecanismo de control interno. La
Informes al subcomité Papel/Electro retenciéon documental se empezara a contar a partir
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~ soporteo - " DISPOSICION
SERIES, SUBSERIESYTIPOS  Formato RETENCION FINAL

' CODIGO ' DOCUMENTALES v . PROCEDIMIENTO
. . . ~ Archivo  Archivo

Gestion  Central

Actas del Subcomité Papel de la fecha de la dltima acta archivada durante la
. vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencion en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente para
esta serie documental en su formato original. Se
sugiere aplicar reproduccion tecnoloégica con fines
de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

2.3.30 PLANES 4 6 X X Subserie misional que planifica los tramites y
2.3.30.17 |Planes de Estudio de Tramites y Ajustes ajustes del curriculo de los programas académicos
Curriculares ofrecidos por la universidad y el registro ante el
Planes de estudio de tramite y ajuste curricular Papel/Electro Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la
Acuerdo de aprobacién del plan curricular por el Papel Educacion  Superior (SACES). La retencion
Consejo de Facultad documental se empezard a contar a partir de la
Comunicacion oficial registro SACES Papel fecha del ultimo documento archivado durante la
vigencia del plan, que da cierre definitivo al

expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplido su tiempo de retencion en Archivo central
se sugiere la conservacion total y permanente para
esta clase de documentos en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccion tecnolégica con
fines de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.
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’ f . Soporte o
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ~ Formato
‘ DOCUMENTALES

= . DISPOSICION
RETENCION ' _ FINAL

- . PROCEDIMIENTO
Archivo  Archivo '
Gestioén Central

cT E M s

2.3.35 PROGRAMAS Programas sobre las pruebas Saber Pro, sus
2.3.35.18 | Programas Pruebas de Estado 4 6 X X resultados y el andlisis correspondiente para la
Programas de Pruebas de estado Papel/electro elaboracion de planes de mejoramiento académico.
Oficio remisorio con cronograma pruebas de estado Papel/electro Decreto Ministerio de Educacién Nacional -MEN
Solicitudes al ICFES Papel/Electro 1075 de 2015, Capitulo 4, Examen de Estado de
Verificacién de registrados Electrénico Calidad de la Educacién Superior. La retencién
Descarga de resultados Papel/Electro documental se empezara a contar a partir de la
Anadlisis de los resultados Papel/electro fecha del ultimo documento archivado durante la
Planes de mejoramiento académico Papel/electro vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplido su tiempo de retencion en Archivo central
se sugiere la conservacion total y permanente para
esta clase de documentos en su formato original
por ser serie misional. Se sugiere aplicar
reproduccion tecnolégica con fines de consulta,
siguiendo los procedimientos establecidos en el
documento introductorio.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion total
E: Eliminacion
M: Medio tecnologico
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S: Seleccién

Firmas Responsables: | N

Jefe de/Archivo Secretdrio(a) General
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