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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORES  RETENCION | TR CO
DOCUMENTALES L o PROCEDIMIENTO
rcnivo rcnivo
Gestion Central e EM S
2.1.3 ACTAS La Resoluciéon 096 del 15 de mayo de 2018,
2.1.3.38 | Actas de Subcomité de Autocontrol 4 6 X X Reglamenta Subcomités de Autocontrol USCO
Citacién a comité Electrénico como un mecanismo de control interno. La
Registro de asistencia Papel retencion documental se empezard a contar a
Informes al subcomité Papel/Electro partir de la fecha de la ultima acta archivada
Actas del subcomité Papel durante la vigencia anual, que da cierre definitivo
al expediente. De acuerdo con los lineamientos
de la Circular externa 003 de 2015 en el numeral
5, una vez cumplida su retencién en archivo
central, se sugiere la conservacion total y
permanente para esta serie documental en su
formato original. Se sugiere aplicar reproduccion
tecnolégica con fines de consulta, siguiendo los
procedimientos establecidos en el documento
introductorio.
2.1.18 HISTORIAS ACADEMICAS
2.1.181 Historias académicas Estudiantes de Posgrado Esta serie documental contiene los documentos
Inscripcién electronica Electronico historicos académicos de los estudiantes y
Acta de matricula Papel egresados de los programas académicos de
Consignacion bancaria Papel posgrado. La retencion documental se empezara
Plan de estudio Papel/Electro a contar a partir de la fecha del ultimo documento
Certificado medico Papel archivado en el expediente de la historia
Acta de grado de bachiller Papel académica, especificamente el acta individual de
Registro civil de nacimiento Papel grado del estudiante. De acuerdo con los
Fotocopia de cedula Papel lineamientos de la Circular externa 003 de 2015
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Fotocopia de libreta militar Papel en el numeral 5, se sugiere la conservacion total y
Recibo pago derecho de matricula Papel permanente para esta clase de documentos en su
Novedad académica Papel formato original por ser documentos misionales.
Ficha académica Papel/Electro Se sugiere aplicar reproduccién tecnolégica con
Acta individual de grado Papel fines de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.
2.1.18.2 |Historias Académicas Estudiantes de Pregrado 3 7 X X Esta serie documental contiene los documentos
Inscripcion electrénica Electronico histéricos académicos de los estudiantes y
Acta de matricula Papel egresados de los programas académicos de
Consignacioén bancaria Papel pregrado. La retencién documental se empezara a
Plan de estudio Papel/Electro contar a partir de la fecha del ultimo documento
Certificado medico Papel archivado en el expediente de la historia
Acta de grado de bachiller Papel académica, especificamente el acta individual de
Registro civil de nacimiento Papel grado. De acuerdo con los lineamientos de la
Fotocopia de cedula Papel Circular externa 003 de 2015 en el numeral 5, se
Fotocopia de libreta militar Papel sugiere la conservacion total y permanente para
Recibo pago derecho de matricula Papel esta clase de documentos en su formato original
Novedad académica Papel por ser documentos misionales. Se sugiere aplicar
Ficha académica Papel/Electro reproduccion tecnoldgica con fines de consulta,
Acta individual de grado Papel siguiendo los procedimientos establecidos en el
documento introductorio.
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CONVENCIONES:

CT: Conservacion total
E: Eliminacién
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M: Medio tecnolégico
S: Seleccion

Firmas Responsables: LT #
JefeWm——‘) Secretario(a) General
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