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1.6.3 ACTAS 4 6 X X Esta subserie es la evidencia de las acciones del
1.6.3.23 |Actas del Comité de Estudio Socioeconémico . comité que selecciona a partir de los estudios
Citacion a comité Electronico socioeconoémicos, a los estudiantes que ameritan
Registro de asistencia Papel recibir descuentos en el valor de la matricula y
Informes al comité Papel otros beneficios econémicos y en especie ofrecidos
Actas del comité Papel por la universidad. La retenciéon documental se
empezara a contar a partir de la fecha de la dltima
acta archivado durante la vigencia anual, que da
cierre definitivo al expediente.
Comité creado mediante Resoluciéon 079 de 2019.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral &, una vez
cumplida su retencion en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente en su
formato original. Se sugiere aplicar reproduccién
tecnoldgica con fines de consulta, siguiendo los
procedimientos establecidos en el documento
introductorio.
1.6.3.30 |Actas del Comité Institucional de Bienestar 4 6 X X El Acuerdo CSU 015 de 2014, Expide el Estatuto
Universitario ) de Bienestar Universitario USCO, Articulo 6,
Citacién a comité Electronico Comité Institucional de Bienestar Universitario
Informes al comité Papel como o6rgano responsable del bienestar y
Actas del comité Papel desarrollo humano de los diferentes estamentos de
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la Universidad. La retencién documental se
empezara a contar a partir de la fecha de la ultima
acta archivado durante la vigencia anual, que da
cierre definitivo al expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente para
esta clase de documentos en su formato original.
Se sugiere aplicar reproduccién tecnolégica con
fines de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

1.6.3.38 |Actas del Subcomité de Autocontrol 4 6 X X La Resolucion 096 del 15 de mayo de 2018,
Citacion a comité Electrénico Reglamenta Subcomités de Autocontrol USCO
Registro de asistencia Papel como un mecanismo de control interno. La
Informes al subcomité Papel retencion documental se empezara a contar a partir
Actas del subcomité Papel de la fecha de la Ultima acta archivado durante la
vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente para
esta serie documental en su formato original. Se
sugiere aplicar reproduccién tecnolégica con fines
de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.
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1.6.20 INFORMES Los estudios socioecondémicos permiten a los

1.6.20.7 |Informes de Estudios Socioeconémicos de 4 6 X ' estudiantes acceder a descuentos y beneficios en
Estudiantes Pregrado la Universidad. De acuerdo con la Ley 951 de
Oficios de solicitud y respuesta Papel 2005, los empleados publicos estan obligados a
Registro de visitas domiciliarias Papel presentar informes de los asuntos de su
Registro de llamadas telefonicas Electrénico competencia y responsabilidad. La retencion
Informe de visita domiciliaria Papel documental se empezara a contar a partir de la
Informe de estudios socio econémico Papel fecha del dltimo documento archivado durante la
Copia del acta del Comité de estudio socioeconémico Papel vigencia anual, que da cierre definitivo al
Resolucion de descuentos estudios socioecondémicos Papel expediente.
Informe final Papel Una vez cumplido su periodo de retencién en

Archivo Central, esta serie se eliminara por que
pierde sus valores primarios y no desarrolla valores
secundarios. Estos estudios permiten verificar la
situacion particular de la condicion socioeconomica
del estudiante en un momento de tiempo
determinado y puntual. Adicionalmente un resumen
de los estudios socioeconémicos se anexa a las
actas del Comité de estudios socioeconémicos.
Para hacer efectiva la disposicion final debe
realizarla el lider de gestion documental y se debe
tener en cuenta el procedimiento establecido en el
documento introductorio.

1.6.35 PROGRAMAS

1.6.35.5 |Programas de Bienestar Universitario 4 6 X x |Incluye programas de deporte competitivo,
Programas de bienestar para la comunidad formativo, y recreativo, programas de Extension
universitaria Papel/Electro Cultural 'y programas de recreacion vy
Plan de trabajo y cronograma de actividades Papel/Electro aprovechamiento del tiempo libre. Acuerdo CSU
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Evidencias audiovisuales de las actividades Electronico 015 de 2014, Expide el Estatuto de Bienestar
realizadas Universitario USCO. La retencién documental se
Informe semestral actividades Papel empezara a contar a partir de la fecha del dltimo

documento archivado durante la vigencia del
programa, que da cierre definitivo al expediente.
Finalizado el tiempo de retencién en archivo
central, se aplicara Seleccion sistematica del 10%
de la subserie producida durante la vigencia, de
aquellos programas mas significativos y de mayor
impacto en la comunidad universitaria, como
referente de la gestion de bienestar universitario. El
proceso de seleccion se realizara conjuntamente
con un funcionario de la oficina productora y el lider
de gestion  documental. La informacion
seleccionada se conservara de forma permanente
en su formato original. Se sugiere aplicar
reproduccion tecnolégica con fines de consulta,
siguiendo los procedimientos establecidos en el
documento introductorio.

Los documentos no seleccionados seran
eliminados. Para hacer efectiva la disposicion final
se debe tener en cuenta el procedimiento
establecido en el documento introductorio.

1.6.35.20 |Programas de Servicios de Salud a la Comunidad Acuerdo CSU 015 de 2014, Expide el Estatuto de
Estudiantil 5 15 X x |Bienestar Universitario USCO. Los programas de
Programas de Servicios de Salud Servicios de Salud son programas institucionales
Oficios de solicitud y respuesta Papel/Electro permanentes que procuran mejorar las condiciones
Resultados de examenes de valoracion meédica, | Papel/Electro ambientales, fisicas y psiquicas de la comunidad
odontolégica y psicoldgica en proceso de admision estudiantii mediante programas preventivos vy
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Historia médica Electronico correctivos que contribuyan a un buen desempefio
Historia clinica (electrénico SIBU) Electrénico académico. La retencién documental se empezara
Registros de atencion Papel a contar a partir de la fecha del dltimo documento

Papel/Electro archivado durante la vigencia del programa, que da

cierre definitivo al expediente.

Finalizado el tiempo de retencién en archivo
central, se aplicara Seleccion sistematica del 10%
de cada 100 expedientes de la subserie,
privilegiando aquellos programas mas significativos
y de mayor impacto en la comunidad universitaria,
como referente de la gestion de bienestar de la
Universidad. El proceso de seleccién se realizara
conjuntamente con un funcionario de la oficina
productora y el lider de gestion documental. La
informacion seleccionada se conservara de forma
permanente en su formato original. Se sugiere
aplicar reproduccion tecnolégica con fines de
consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

Los documentos no seleccionados seran
eliminados. Para hacer efectiva la disposicion final
se debe tener en cuenta el procedimiento
establecido en el documento introductorio.

1.6.35.21 | Programas de Trabajo Social a Estudiantes 4 6 X Tiene relacion con los programas de induccion y
Programas de Trabajo Social Papel/Electro trabajo social para estudiantes. Acuerdo CSU 015
Oficios de solicitud y respuesta Papel/Electro de 2014, Expide el Estatuto de Bienestar
Cronograma de actividades de induccion Papel Universitario USCO. La retencién documental se
Registros de asistencia Papel empezara a contar a partir de la fecha del ultimo
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Resultados de Estudios socioeconémicos Papel

documento archivado durante la vigencia anual,
Informes de actividades Papel/Electro

que da cierre definitivo al expediente.

Finalizado el tiempo de retencién en archivo
central, esta subserie se elimina ya que pierden
sus valores primarios, no desarrolla valores
secundarios y porque el desarrollo del programa se
condensa en el informe de actividades que se
presenta al Comité de Bienestar Universitario. Para
hacer efectiva la disposicién final esta sera
realizada por el lider de gestién documental y se
debe tener en cuenta el procedimiento establecido
en el documento introductorio.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminaciéon

M: Medio Tecnoldgico
S: Seleccion

Firmas Responsables: ) e
J\e}e#d—e_ﬁfeﬁi%—"/ Secretario(a) General
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