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~ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS | ENCION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES , PROCEDIMIENTO
» - Archivo  Archivo E M S
 Gestion Central
5.1.2.20 INFORMES Documento que informa de forma cuantitativa sobre
5.1.2.20.21 |Informes Indicadores de Gestién 4 6 X X el desempefio administrativo y académico a partir
Oficios de solicitud y respuesta Papel de indicadores previamente definidos. La retencion
Informes de medicion indicadores Papel/Electro documental se empezara a contar a partir de la
Papel/Electro fecha del ultimo documento archivado durante la
vigencia anual, que da cierre definitivo al
expediente.

De acuerdo con la Ley 951 de 2005, los empleados
plblicos estan obligados a presentar informes de
los asuntos de su competencia y responsabilidad.
De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplido su tiempo de retencion en Archivo central
se sugiere la conservacion total y permanente para
esta clase de documentos en su formato original
por entregar informacion de actividades misionales.
Se sugiere aplicar reproduccion tecnolégica con
fines de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

AV Fecha: Abril, 2020
Vigilada MinEducacién

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestién de Calidad. La copia o impresion
diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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CODIGO

AP-GDC-FO-08

VERSION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

cODIGO DOCUMENTALES

5.1.2.36
5.1.2.36.4

PROYECTOS

Proyectos de desarrollo Académico
Proyectos de desarrollo académico
Ejecucién del proyecto

Seguimiento, control, evaluacion
Informes de proyectos

1

Soporte o
Formato

Papel/Electro
Papel
Papel
Papel

RETENCION

Archivo Archivo

Gestion

Central

VIGENCIA

2017

DISPOSICION
FINAL

E

M

S

Son proyectos que determinan el ofrecimiento de
programas de desarrollo académico como cursos
de extension, diplomados, especializaciones y sus

PROCEDIMIENTO

componentes financieros, académicos y
administrativos y de proyeccién social. La retencién
documental se empezara a contar a partir de la
fecha del dltimo documento archivado durante la
vigencia del proyecto, que da cierre definitivo al
expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplido su tiempo de retenciéon en Archivo central
se sugiere la conservacion total y permanente en su
formato original para esta serie misional. Se sugiere
aplicar reproduccién tecnolégica con fines de
consulta, siguiendo los procedimientos establecidos
en el documento introductorio.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion total
E: Eliminacién

M: Medio tecnoldgico
S: Seleccién

Firmas Responsables:

Fecha: Abril, 2020
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La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresion
diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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