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Soporte o o DISPOSICION
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Archivo Archivo
Gestion Central

ACTAS 4 6 X X
.38 |Actas del Subcomité de Autocontrol

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

PROCEDIMIENTO

CcODIGO , DOCUMENTALES
' ' CT E M S

La Resolucion 096 del 15 de mayo de 2018,
Reglamenta Subcomités de Autocontrol USCO

Informes al subcomité
Actas del subcomité

Citacion a comité Electrénico

Papel/Electro
Papel

como un mecanismo de control interno. La
retencion documental se empezard a contar a
partir de la fecha de la dltima acta archivada
durante la vigencia anual, que da cierre definitivo
al expediente.

De acuerdo con los lineamientos de la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5, una vez
cumplida su retencién en archivo central, se
sugiere la conservacion total y permanente para
esta serie documental en su formato original. Se
sugiere aplicar reproduccién tecnolégica con
fines de consulta, siguiendo los procedimientos
establecidos en el documento introductorio.

5.1.1.20 INFORMES

5.1.1.20.10 |Informes de Gestién Institucional
Oficios de solicitud y respuesta
Informes de gestién

Papel
Papel/Electro

Esta serie documental refleja el resumen anual
de las actividades desarrolladas por la oficina. La
retenciéon documental se empezara a contar a
partir de la fecha del ultimo documento archivado
durante la vigencia anual, que da cierre definitivo
al expediente.

Terminado el tiempo de retencion en el archivo
central, esta subserie se eliminara por perder sus
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valores primarios y no poseer valores
secundarios. La informacién es condensada en el
informe de gestion anual al Consejo Superior
Universitario presentado por la Rectoria. Para
hacer efectiva la eliminacién se debe realizar por
el lider de gestion documental y tener en cuenta
el procedimiento establecido en el documento
introductorio.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion total
E: Eliminacién

M: Medio tecnoldgico
S: Seleccion

Firmas Responsables: < — 75 f i S N =l

Jefe/de Archivo Secfetario(a) General
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